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1 Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (ред. от 03.08.2018), приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 14.06.2013                      № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования» (ред. от 15.12.2014), а также Уставом государственного бюджетного профессионального образовательного учреждения Краснодарского края «Новороссийский музыкальный колледж им. Д. Д. Шостаковича» (далее - Колледж).
1.2.   Настоящее Положение регламентирует деятельность сектора дополнительного образования по реализации программ по подготовке выпускников общеобразовательных учреждений к поступлению в образовательную организацию (подготовительные курсы).
1.3. Подготовительные курсы относятся к дополнительным образовательным услугам.
1.4. Обучение на подготовительных курсах рассчитано на срок до 2-х лет. 
1.5. Курсы реализуются на основе самоокупаемости за счет средств, поступающих от обучающихся в порядке оплаты за обучение. Размер оплаты устанавливается на основании расчета часов и сметы расходов по обучению.

1.6. Подготовительные курсы проводятся по всем основным образовательным программам, реализуемым в Колледже. 

1.7. Обучение на подготовительных курсах ведут высоко-квалифицированные преподаватели Колледжа. По дисциплинам, требующим сопровождения, к работе привлекаются концертмейстеры.

1.8. Содержание программы подготовительных курсов и сроки обучения по ней определяются приказом директора Колледжа.
1.9. Обучение на подготовительных курсах ведется на русском языке.

1.10. Обучение на подготовительных курсах не дает каких-либо формальных преимуществ при сдаче вступительных испытаний при поступлении в Колледж.
1.11. Основные  задачи организации подготовительных курсов:

· помощь в подготовке к поступлению в Колледж лиц, имеющих начальное музыкальное образование (детские музыкальные школы, детские школы искусств), либо лиц, не прошедших обучение в полном объеме.
· организация совместно с педагогическим коллективом профориентационной работы, направленной на успешное формирование будущего контингента студентов из числа наиболее подготовленной и профессионально ориентированной молодежи.
· удовлетворение образовательных потребностей обучающихся в углубленном изучении дисциплин той или иной образовательной программы;
· обучение лиц, не имеющих музыкальной подготовки, но обладающих необходимым комплексом музыкальных способностей.
· работа по профессиональной ориентации и качественному отбору выпускников учреждений дополнительного образования (ДМШ, ДШИ);
· сотрудничество с учреждениями дополнительного образования для создания системы непрерывного обучения «школа-колледж-вуз».
2 Порядок приема на подготовительные курсы 

2.1 На подготовительные курсы принимаются лица, изъявившие желание пройти обучение, независимо от возраста, образования, рода деятельности (без предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено спецификой реализуемой образовательной программы).

2.2 Для поступления на обучение на подготовительные курсы необходимо пройти в колледже прослушивание по специальности и сольфеджио, для определения уровня подготовки (для поступающих на специальность  «Инструментальное исполнительство»: «Фортепиано», «Оркестровые струнные инструменты», «Инструменты народного оркестра», «Оркестровые духовые и ударные инструменты»). На прослушивании по специальности необходимо исполнить часть программы. Прослушивание по сольфеджио проводится в форме устного опроса. Поступающие на специальность «Музыкальное искусство   эстрады» проходят прослушивание  по вокалу и проверку музыкальных данных. Поступающие на специальность «Хоровое дирижирование» проходят прослушивание по сольфеджио в устной форме.

2.3 Обучение на подготовительных курсах – платное. Стоимость определяется объемом часов в учебном плане. Оплата ежемесячная. Если слушатель зачислен в середине учебного года, то оплата рассчитывается со дня начала занятий. Обучение на подготовительных курсах осуществляется на основе добровольного согласия сторон (Колледжа и обучающегося), выраженного в виде двухстороннего (или трехстороннего) договора на оказание дополнительных платных образовательных услуг.
2.4 Прием и зачисление на подготовительные курсы производится в течение всего учебного года (по заявлениям поступающих или их родителей/законных представителей). Учебный план подготовительных курсов рассчитан на срок обучения от 1 до 2 лет и включает в себя все дисциплины вступительных испытаний и дисциплины, готовящие абитуриента к дальнейшему обучению.

2.5 Зачисление на подготовительные курсы производится приказом директора Колледжа.
2.6 Основанием для зачисления на подготовительные курсы является комплект документов, в состав которого входят:
– заявление обучающегося на подготовительные курсы или его родителей (законных представителей);
– копия документа, удостоверяющего личность обучающегося (родителей, законных представителей);

– договор о предоставлении платных образовательных услуг;

– фото (3х4) – 1 шт.

3  Организация учебного процесса

3.1 Обучение на подготовительных курсах осуществляется по очной форме с оплатой стоимости обучения. Стоимость определяется в соответствии с приказом об утверждении цен на платные услуги по подготовительным курсам и калькуляцией.
3.2 Обучение осуществляется в индивидуальной и групповой формах. Учебный период: с 1 сентября по 31 мая.

3.3 Подготовительные курсы включают в себя изучение дисциплин:

–  «Сольфеджио»;

–  «Специальность» (по видам).
3.3 Продолжительность учебных занятий в целях обеспечения качественной подготовки обучающихся определяется в академических часах. Для учебных занятий на подготовительных курсах устанавливается продолжительность академического часа – 45 минут. 
3.4 Группы формируются по числу обучающихся. Колледж оставляет за собой право объединения обучающихся разных специальностей в одну группу по уровню приемных требований и специфике их профессиональной подготовки.

3.5 Порядок пользования обучающимися на подготовительных курсах кабинетами, библиотекой, читальным залом, техническими средствами Колледжа определяется локальными нормативными актами Колледжа.

3.6 Для лиц с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, инвалидов, Колледж организует образовательный процесс с учетом особенностей психофизического развития указанных категорий обучающихся.
3.7 Колледж создает специальные условия, без которых невозможно или затруднено обучение на подготовительных курсах указанными категориями обучающихся. Под специальными условиями понимаются условия обучения, воспитания и развития таких обучающихся, включающие в себя использование специальных методов обучения и воспитания, специальных учебников, учебных пособий и дидактических материалов, специальных технических средств обучения коллективного и индивидуального пользования, предоставление услуг ассистента (помощника), оказывающего обучающимся необходимую техническую помощь, проведение групповых и индивидуальных коррекционных занятий, обеспечение доступа в здание и другие условия, без которых невозможно или затруднено освоение образовательных программ обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами.
3.8  В целях доступности получения дополнительного образования обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами колледж обеспечивает:

а) для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья по зрению: размещение в доступных для учащихся, являющихся слепыми или слабовидящими, местах и в адаптированной форме (с учетом их особых потребностей) справочной информации о расписании лекций, учебных занятий (должна быть выполнена крупным (высота прописных букв не менее 7,5 см) рельефно-контрастным шрифтом (на белом или жёлтом фоне) и продублирована шрифтом Брайля); присутствие ассистента, оказывающего необходимую помощь; обеспечение выпуска альтернативных форматов печатных материалов (крупный шрифт или аудиофайлы);

б) для обучающихся, имеющих нарушения опорно-двигательного аппарата: материально-технические условия обеспечивают возможность беспрепятственного доступа в учебные помещения, буфет, туалетные и другие помещения организации, а также их пребывания в указанных помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, наличие специальных кресел и других приспособлений).

3.9 Занятия с обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами могут быть организованы как совместно с другими обучающимися, так и в отдельных классах.
3.10 Обучение лиц с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов осуществляется Колледжем с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья.
3.11 Обучающиеся  на подготовительных курсах могут быть отчислены по собственному желанию на основании личных заявлений и/или их родителей/законных представителей, а также по инициативе администрации Колледжа на основании невыполнения обязательств, предусмотренных в договоре о платном обучении.
4 Права и обязанности сторон
4.1 Колледж обязуется:
· организовать и провести подготовительные курсы в соответствии с настоящим Положением, Уставом и другими локальными актами Колледжа;
· осуществлять контроль успеваемости и посещаемости подготовительных курсов.
4.2 Колледж имеет право:
· требовать от обучающихся на подготовительных курсах, их родителей (законных представителей) выполнения обязанностей, предусмотренных настоящим Положением, договором об оказание платных образовательных услуг, а также соблюдения законодательства Российской Федерации.
4.3 Обучающиеся на подготовительных курсах имеют права и исполняют обязанности, установленные законодательством Российской Федерации, настоящим Положением, Уставом Колледжа.
4.4 Обучающиеся на подготовительных курсах имеют право:
· знакомиться с образовательными программами, реализуемыми Колледжем, а также участвовать в мероприятиях, проводимых в Колледже;
· бесплатно пользоваться библиотекой, фонотекой, кабинетом звукозаписи и Колледжа, информационными фондами, услугами учебных и других подразделений в порядке, установленном локальными актами Колледжа;
· обжаловать приказы и распоряжения администрации Колледжа в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.5 Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся имеют право:
· защищать законные права и интересы обучающихся;
· знакомиться с расписанием занятий подготовительных курсов, успеваемостью и посещаемостью обучающихся, Уставом Колледжа и другими документами, регламентирующими деятельность подготовительных курсов.
4.6 Обучающиеся на подготовительных курсах обязаны:
· соблюдать Устав, Правила внутреннего распорядка и иные локальные акты Колледжа;
· в обязательном порядке посещать все виды учебных занятий, определенные расписанием;
· своевременно вносить плату за обучение на подготовительных курсах;
4.7 Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся обязаны:
· соблюдать Устав, Правила внутреннего распорядка и иные локальные акты Колледжа;
· контролировать успеваемость и посещаемость занятий;
· нести ответственность за повреждение имущества Колледжа;
· своевременно вносить плату за обучение на подготовительных курсах.
4.8 К обучающимся на подготовительных курсах, не соблюдающим требования Устава, Правил внутреннего распорядка, иных локальных актов Колледжа, могут быть применены меры дисциплинарного взыскания.
4.9 Обучающиеся могут быть отчислены за нарушение Правил внутреннего распорядка Колледжа, а также за нарушение договора об оказание платных образовательных услуг в части несвоевременного внесения оплаты за обучение (или за отказ от внесения оплаты). При этом уже внесенная оплата за прошедшие и текущий месяцы не возвращается.
5 Финансовое обеспечение деятельности и система оплаты
5.1 Финансовое обеспечение деятельности осуществляется за счет средств от приносящей доход деятельности.

5.2 Стоимость предоставляемых услуг формируется на основании калькуляции на предоставляемые платные образовательные услуги. 

5.3 Оплата труда преподавателей исчисляется за фактическую педагогическую нагрузку, в соответствии с тарификацией (исходя из количества учебных часов).

5.4 Плата за обучение осуществляется в размере, указанном в договоре, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Колледжа.

5.5 Плата за обучение вносится в соответствии с условиями, заключенного между сторонами (Заказчиком, Потребителем и Колледжем) договора. 










